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[ GIAVON/ PATRIZIA] 

GIAVONI PATRIZIA 

10/03/1998 - ad oggi 
ex azienda ospedaliera papardo 
AZIENDA OSPEDALIERA "OSPEDALI RIUNITI PAPARDO PIEMONTE" DI MESSINA 
SANITARIA 
Amministrativo - assistente amministrativo dal 10/03/1998 al 30/04/2003 - collaboratore 
amministrativo dal 01/05/2003 ad oggi 

dal 10/03/1998 al 21/07/2013 assegnata a S.C. Tecnico (ex S.C. Gestione 
Tecnica e Patrimoniale 
- segreteria
- coordinamento del personale di segreteria nelle varie procedure del Settore
- espletamento gare d'appalto di lavori, servizi e forniture:

procedure negoziate, procedure aperte, appalto concorso di lavori
(procedura di particolare complessità per la sua unicità), sia con il criterio del
prezzo più basso che dell'offerta economicamente vantaggiosa;
espletamento gara presso Urega sez. Messina

- redazione e stipula scritture private
- gestione appalti di lavori con redazione di tutti gli atti amministrativi e

supporto al R.U.P. e alla Direzione Lavori (di particolare rilievo l'emissione
del C.E. L. tramite il sistema informatico ANAC, nonchè la redazione di
verifiche, validazioni di progetti)

- gestione appalti di servizi manutentivi: arredi - macchine d'ufficio - impianti
elevatori - impianti tecnologici

- liquidazione fatture
- utilizzo completo sistema HMO
- formazione e gestione dell'Albo delle Imprese aziendale
- gestione attività monitoraggio gare prima con sistema SINAP e ora con

sistema A.N.A.C. (ex A.V.C.P.)
- gestione sistema Caronte per monitoraggio appalti finanziati con fondi PO

FESR (di particolare complessità per cui è necessaria sia capacità di utilizzo
del PC sia conoscenza approfondita del sistema nonché capacità di
raccordo con i funzionari del competente Assessorato della Salute per la
gestione documentale e dei dati)

- NOMINA a R.E.O. (in sostituzione del dirigente dr. A Costa) con nota prot.
71661 del 21/09/2015. Antecedentemente alla nomina, la sottoscritta aveva










